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Skolni poradenské pracovisté 2023/2024

Jméno: PaedDr. Sona Paulova

Vychovny poradce pro Zdky s SVP | Email: paulova.sona@skolasatalice.cz

Telefon: 286 002 937, 734 445 864

Jméno: Mgr. Markéta Musilova

Vychovny poradce, kariérovy - - ,
¥ yP vy Email: musilova.marketa@skolasatalice.cz

q todik
poradce a metodik prevence Telefon: 286 002 934, 720 968 7683

Jméno: Mgr. Renata Valova

Skolni specidlni pedagog, logoped | Email: valova.renata@skolasatalice.cz

Telefon: 723 072 981

Jméno: Mgr. Petra Novotna

Specialni pedagog Email: novotna.petra@skolasatalice.cz

Telefon: 286 002 932

Jméno: Mgr. Martina Princova

Specialni pedagog Email: princova.martina@skolasatalice.cz

Telefon: 286 002 937

Jméno: Mgr. Ladislav Spalenka

Skolni psycholog — externi Web: www.terapie-satalice.cz

Misto: Satalické terapeutické centrum

Jméno:

Skolni psycholog — externi Web: www.psychologiePraha8.cz

Telefon:
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Cinnosti $kolniho poradenského pracovisté

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni, vyhlaskou ¢. 27/2016 Sh., o vzdélavani z2aka se
specialnimi vzdélavacimi pottebami a zak(l nadanych, v platném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany
Skolnim poradenskym pracovistém. Rozsah Cinnosti je stanoven uvedenymi vyhlaskami.

Skolni poradenské pracovisté Uzce spolupracuje se véemi pedagogickymi pracovniky $koly, s PPP pro Prahu 9, SPC,

META, Uradem méstské ¢asti Praha-Satalice, Policii CR, zakonnymi zastupci 7aka.

Soucasti tohoto planu jsou dalsi dokumenty Skoly, zejména
- minimalni preventivni program $koly

- Skolni preventivni strategie predchdzeni skolni nelspésnosti, Sikané a dalsim projeviim rizikového chovani

Reditel $koly zodpovidd za vytvoreni preventivniho programu $koly a podilf se na zajist&ni vychovného poradenstvi.

Sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Na realizaci Programu poradenskych sluZzeb na Skole se podili zejména poradensti pracovnici Skoly (zastupkyné
feditelky, vychovni poradci, metodik prevence, skolni specidlni pedagog, skolni psycholog) a feditel Skoly, dale tridni
ucitelé, vychovatelky SD a asistenti pedagoga. Vsichni tito pedagogové poskytuji metodickou a konzultagni
podporu zakam a jejich zdkonnym zastupclm a vytvari konzultani tym.

Poradenské sluzby ve $kole jsou poskytovany, 7akéim a jejich zakonnym zastupc@im. Skola poskytuje bezplatné
standardni poradenské sluzby na Zadost 7akd a jejich zakonnych zastupcl. Podminkou poskytnuti individuaini
psychologické nebo specidlné pedagogické poradenské sluzby ve Skolnim poradenském pracovisti je pisemny

souhlas zakonného zastupce Zaka.
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Cinnosti $kolniho poradenského pracovisté pfispivaji zejména k:

poskytovani podplrnych opatrfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

sledovani a vyhodnocovani Ucinnosti zvolenych podplrnych opatteni,

prevenci Skolni neldspésnosti,

karierovému poradenstvi spojujicimu vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

podpore vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odlisSného kulturniho prostredi a s odliSnymi Zivotnimi
podminkami,

pribézné a dlouhodobé péci o Zaky s odliSnym materskym jazykem, vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi,
vytvareni priznivého socidlniho klimatu pro prijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve $kole a Skolském zafizeni,
v€asné intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych 7akd a tfidnich kolektivd,

predchazeni vsem formam rizikového chovani véetné rlznych forem sikany a diskriminace,

metodické podpore uditeldm pri pouZiti psychologickych a specidlné pedagogickych postupl ve vzdélavaci
¢innosti Skoly,

spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci,

spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se $kolskymi poradenskymi zafizenimi.

Skola musi pfedem a srozumiteln& informovat Z4ka a jeho zdkonného zéstupce o:

1) vSech podstatnych nalezZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a
postupech poskytované poradenské sluzby,

2) prospéchu, ktery je moziné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych disledcich, které mohou vyplynout z
poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

3) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava Zadat kdykoli
poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat ndvrh na projednani podle §16a odst. 5 Skolského zdkona, prava
74dat o revizi podle §16b $kolského zdkona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle §174 odst. 5

Skolského zdkona, a to prostiednictvim formulare.
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Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

Pfi poskytovani poradenskych sluzeb Skola:
dodrzuje ucel poradenskych sluzeb,
dodrzuje etické zdsady posykovani poradenskych sluzeb,
vychazi z individualnich potfeb Zdka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho socidlnimu zaclefovani,
spolupracuje s jinymi skolami a Skolskymi zafizenimi,
sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpdrnych opatreni zaka,
informuje Zdka a zdkonného zdstupce Zéka o poradenskych sluzbdch poskytovanych skolou,
poskytuje zZakovi a zakonnému zastupci Zdka podrobné a srozumitelné seznadmeni s prlbéhem a vysledkem

poskytovani poradenskych sluzeb.

Dokumentace vedena skolou

Rozsah dokumentace vedené Skolnim poradenskym pracovistém je stanoven uvedenymi vyhlaskami a je

pravidelné kontrolovan vedenim skoly.

Skola vede o poradenskych sluzbach dokumentaci
o vysetfeni, jeho vysledcich véetné zpravy a doporuceni ke vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,
o soucinnosti se skolami a Skolskymi zafizenimi,

o komunikaci a spolupraci vefejné moci.

Spoluprace se Skolskym poradenskym zafizenim
Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim v oblasti slufeb zajistovanych pro 7aky se specidlnimi

vzdélavacimi potrebami, zdravotnim znevyhodnénim.

Personalni zajisténi

Skolni poradenské pracoviété pracuje ve slozeni, které je pro kazdy kolni rok aktualizovano a uvedeno v ro¢nim
planu prdce, pro rodice zvefejnéno na webu Skoly. Tito pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podplrnych
opatfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zafizenim a
spolupracuji s organy verejné moci za Ucelem ochrany prav zak(. Pravidelné jsou realizovany schizky ¢lend pro

vyhodnoceni uplynulého obdobi, kontrolu plnéni programu pedagogickych sluzeb a planovani dalsi prace.
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Vychovny poradce

Vénuje se problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace zak({ se SVP, v€etné integrace nadanych
zaka. Vykonava cinnost poradenskou, metodickou, informacni, o téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.
Népln prace vychovného poradce je uvedena ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve

Skoldch a skolskych poradenskych zafizenich a vychazi z planu préce vychovného poradce pro dany Skolni rok.

Vychovny poradce je koordindtorem a organizatorem prace $kolniho poradenského pracovisté. Uzce spolupracuje

s vedenim Skoly, ostatnimi ¢leny Skolniho poradenského pracovisté a odborem socidlné pravni ochrany déti.

Standardni ¢innosti vychovného poradce
Poradenské &innosti
Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pfi rozhodovani a dalsi vzdélavaci a profesni cesté zakd, tj.
zejména:
koordinace mezi oblastmi kariérového poradenstvi — a diagnosticko — poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k
volbé vzdélavaci cesty 7aka,
poradenstvi zdkonnym zastupclm s ohledem na ocekavani a predpoklady zakd (ve spolupraci s tfidnimi
ucitelem),
spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna, centrum) a stfedisky
vychovné péce pfi zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence Skoly,
poskytovani sluzeb poradenstvi Zakdm cizincdm s odliSnym materskym jazykem se zietelem k jejich specialnim
vzdélavacim potfebdm.
spoluprace se skolskymi poradenskymi zarizenimi pfi zajistovani podplrnych opatreni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potiebami,
pfiprava podminek pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole, koordinace
poskytovani poradenskych sluzeb témto zZakim Skolou a skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace
vzdélavacich opatfeni u téchto zakd.
Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zejména pro zaky
uvedené v §16 odst. 9 Skolského zdkona.
Metodické a informacni ¢innosti
Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
s napliovanim podpurnych opatfeni ve vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland — v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi

s4ky,
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zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikim skoly,
poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o jejich zaméreni,
kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich sluzeb 7zakim a jejich zakonnym zastupclm,

shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych zafizeni a jejich

zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

Skolni metodik prevence

Zabezpecuje oblast prevence rizikového chovani zakd. Vykonava cinnost metodickou, koordinacni, informacni,
poradenskou. Pfipravuje, koordinuje a realizuje preventivni program $koly, spolupracuje s organy statni spravy,
vede pisemnou dokumentaci o ¢innosti. Napln prace Skolniho metodika prevence je uvedena ve vyhlasce ¢.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich. Prioritnim cilem
preventivni strategie Skoly je podpora bezpecného chovani, zdravého Zivotniho stylu Zak( a pozitivnich

mezilidskych vztah(.

Metodické a koordinaéni ¢innosti
Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho programu skoly.
Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili,
vandalismu, sexudlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho
chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalSich projevd rizikového chovani.
Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( skoly v oblasti prevence rizikového chovani. Vyhledavani
a nastaveni vhodné podpory smérfujici k odstranéni rizikového chovani.
IndividudIni a skupinova prace se Zaky s obtizemi v adaptaci, se socidlné — vztahovymi problémy, s rizikovym
chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.
Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci problematiku
prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti
(poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalsimi zafizenimi a institucemi), které pUsobi v
oblasti prevence rizikového chovani.
Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a ndsledné péci v pfipadé
akutniho vyskytu rizikového chovani.
Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych poradenskych
zarizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.
Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti $kolniho metodika prevence,

navrzena a realizovana opatreni.
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Informacni ¢innosti
Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovéni, o nabidkadch programi a
projektd, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnik(m skoly.
Prezentace vysledk( preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a zkusenosti.
Vedeni a prlbéziné aktualizovani databdze spolupracovnik(l skoly pro oblast prevence rizikového chovani
(organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce, poskytovatelé socidlnich sluzeb, zdravotnicka
zafizeni, Policie Ceské republiky, organy socidlné-pravni ochrany déti, nestatni organizace pGsobici v oblasti
prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi odbornici).
Pfedavani informaci a zprdv o realizovanych preventivnich programech zdkonnym zastupciim, pedagogickym
pracovnikdim skoly a skolskému poradenskému zafizeni.
Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se zakonem

o ochrané osobnich Udajl a pfedavani informaci o realizovanych preventivnich programech skoly pro potteby

zpracovani analyz, statistik a krajskych pland prevence.

Poradenské innosti
Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem Ci projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim a jejich zdkonnym zastupclm,
pripadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s tfidnimi uciteli.
Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalll spojenych s moZnosti rozvoje rizikového
chovani u jednotlivych 7akd a tfid a participace na sledovani Urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné
pro rozvoj rizikového chovani ve skole.
Pfiprava podminek pro integraci zak( se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace poskytovani

poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaklm Skolou a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.
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Skolni specialni pedagog

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve skole, véetné
programu primarni prevence. Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci. Vyhledava zaky
se specialnimi vzdélavacimi potrebami a provadi jejich zarfazeni do specidlné pedagogické péce. Naplni prace je
uvedena ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb ve skoldch a skolskych poradenskych

zarizenich.
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Cinnosti $kolniho specidlniho pedagoga

Diagnostika a depistaz
Vyhledavani zakd s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb (dale SVP) a zajisténi dalsi
podpory,
Vyhledavani zakd s SVP a jejich zarazeni do specidlné pedagogické péce,
Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku,
Diagnostika SVP Zdka, zejména shromaZzdovani Udajd o Zakovi pro navazujici intervence ve
Skolnim prostredi, specialné pedagogickad diagnostika predpokladd pro ¢teni, psani, pocitani,

predpokladl rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udajl a jejich vyhodnoceni.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace
Pomoc pfi realizaci planu pedagogické podpory, individualni specidlné pedagogickd péce,
reedukacni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se Zdkem s rizikem vzniku SVP, participace na
vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu ve spoluprdci s tfidnim ucitelem, pedagogy Skoly,
zakem a jeho zakonnymi zastupci.
Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podplrnych opatieni pro zaky s SVP, dle
potieby navrzeni a realizace Uprav.
Individualni konzultace pro rodice, zabezpeceni pribéiné komunikace a kontakt( s rodici
zaka/zakonnymi zastupci.
Individudlni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti SVP.

Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti
Pomoc s pfipravou a priibéznou Upravou podminek pro vzdélavani zakd se SVP v ramci SPP
Metodickd pomoc tridnim ucitellim pfi vzdélavani zaka se SVP nebo rizikem vzniku SVP.
Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly
Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.
Kooperace se skolskymi poradenskymi zatizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi pracovniky
ve prospéch Zaka se SVP.
Participace na vytvareni individudlnich vzdélavacich pland, plant pedagogické podpory s cilem
rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny zakd se SVP nebo rizikem vzniku SVP.

10



Zakladni skola, Praha 9 — Satalice, K Cihelné 137
K Cihelné 137/8, 190 15 Praha-Satalice

Koordinace a metodické vedeni asistent(l pedagoga ve $kole.

Besedy a osvéta zakonnym zastupcam.

Vedeni dokumentace:
program poradenskych sluzeb na skolni rok,
rozvrh hodin pfedmétu specialné pedagogické péce,
slozka Zaka, katalogovy list — zdznam konzultace se zakonnymi zastupci, zdznam konzultace s
pedagogem, zaznam krizové intervence apod.,
zapisy ze spoluprace s uciteli, asistenty pedagoga
vypracovani reedukacnich a intervencnich plant pro jednotlivé Zzaky, vedeni zaznam

vyucovacich hodin (individualni i skupinové)

Vyuzivani diagnostickych nastroji:
Diagnostika schopnosti a dovednost{ v oblasti ¢teni a psani varianta pro $koly (SPP)
Diagnostika matematickych schopnosti a dovednosti pro $koly (SPP)

Idena — diagnostika nadanych

Nedilnou soucasti poradenskych sluzeb jsou pro nas také tridni ucitelé a asistenti pedagoga.

Tridni ucitel

Tridni ucitelé vykonavaji vychovnou préci s zaky. Cinnosti jsou zaméiené predevéim na osobnostni a socialni rozvoj

zaka. Vychovnad préce se uskutecnuje formou tfidnickych hodin.

Asistent pedagoga

Asistenti pedagogU spolupracuji s dalsimi ¢leny tymu poradenskych pracovnika skoly.

Skolni dvojjazyény asistent

Pomoc uciteli s pfipravou a planovanim vyuky — asistent se pfi planovani a pfipravé zaméfuje na potreby
konkrétnich déti, mize pomoci s Upravou vzdélavacich cild pro déti/zéky s odlisSnym materskym jazykem
(dale jen OMIJ), s ohledem na cile hodiny pak pfipravit podplrné materialy (vytipovat klicovou slovni

zasobu a fraze, pfipravit k nim podptrné podklady, zjednodusit texty apod.).
11



Zakladni skola, Praha 9 — Satalice, K Cihelné 137
K Cihelné 137/8, 190 15 Praha-Satalice

Podpora 73kl pfi zapojovani do vyuky — asistent podporuje Zaky (nejen s OMJ) pfi zvladani udkold,
preformulovava ¢i zjednodusuje zadani.

Prace se skupinou zakd nebo individualni prace (ve tfidé i mimo tfidu) — nékdy se hodi, aby asistent
pracoval s konkrétnim zakem nebo skupinou Zakd oddélené od zbytku tfidy. MdzZe se jednat o praci na
stejném nebo jiném tématu, Zaci nemusi byt pouze Zaci s OMJ. Oddélena vyuka urcité skupiny zak( by
oviem neméla byt po celou dobu vyuky. VyuZiva se zejména, pokud je to Ucelné pro nasledné zapojeni
do vyuky s celou tfidou.

Pomoc zakovi v pFipravé na vyuku — asistent mize pomoci zakiim nap¥. se zvlddanim DU, zejména tehdy,
kdy by jazykova bariéra rodi¢d znesnadnila ditéti splnit ukol.

Zapojeni do evaluace vyuky a hodnoceni Zdka — pritomnost druhého pedagogického pracovnika mize
pomoci pfi ovéfovani a rozvoji aktivit vhodnych pro konkrétni Zaky a tfidu. Zpétna vazba od asistenta

mUze byt velice cennd. Zaroven mze asistent pomoci pfi hodnoceni pokrokd zaka.
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Ochrana udaj

Informace ziskané ¢innosti skolniho poradenského pracovisté jsou ochranovany v souladu se zakonem ¢.110/2019

Sb., o zpracovani osobnich Udajd a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni

Zpracovala: Mgr. Markéta Musilovd, vychovna poradkyné
Schvdlila: Ing. Daniela Vocadlova, reditelka Skoly

Ucinnost dokumentu: 3. ledna 2024
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