Navod pro rodice MS Teams

Microsoft Teams je ndastroj pro online vyuku. Nase $kola jej vyuziva i v béZznych hodinach a také pfi
distan¢ni vyuce.

Kazdému Zakovi byla v rdmci tenantu Skoly zfizena identita umoZnujici pfistup k videokonferencim v
ramci Microsoft Teams a dalSim sluzbam Office 365.

Instalace do PC:

Odkaz ke stazeni aplikace pro PC a mobilni zafizeni: https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-
teams/download-app

1) Poinstalaci aplikace se Zaci mohou pfihlasit do svych G¢tl. Pro prihlaseni zvoli uZivatelské
jméno zdka, které se skladd z evidencniho Cislo Zaka a domény skoly @skolasatalice.cz
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Vitejte v Microsoft Teams!

Spolupracujte s kolegy nebo se koordinujte se svymi skupinami v socidlnich sitich v jedné
aplikaci.

Pokracujte vybérem uctu

AlZzbéta Oborna
oborna.alzbeta@skolasatalice.cz
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2) Pfiprvnim ptihlaseni budete vyzvani ke zméné hesla, nové heslo musi byt dlouhé
minimalné 12 znakd a mélo by splfiovat
naroky na komplexnost, tj. obsahovat minimalné jedno malé a jedno velké pismeno a
minimalné jednu cislici nebo specidlni znak. Je mozné, Ze po zméné hesla narazite na
chybovou hlasku "Heslo se Uspésné aktualizovalo, ale nasSe servery to jeSté nezaregistrovaly."
Pokud se s hlaskou setkate, vyckejte 5-10 minut a poté se pfihlaste za pomoci
aktualizovaného hesla.

Hesla typu Martin256 systém odepre kv(li jednoduché kombinaci znakl pro malou bezpecnost.
Heslo budou Zaci potfebovat pfi pfihlaSovani do systému, pokud nepouzijete nabidku zapamatovat.

Pro podporu domaci vyuky mUiZete také vyuzit on-line kancelarské aplikace Office 365 vcéetné
jejich desktopovych verzi Office 365 ProPlus.

Licence na jejich pouZiti budou Vaemu ditéti k dispozici po celou dobu dochazky na ZS
Satalice. Rozcestnik pro pfistup k aplikacim naleznete na adrese https://portal.office.com.
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Zaroven je tfeba upresnit, Ze mailova adresa, ktera byla Vasemu ditéti pridélena mu
neumoznuje komunikovat na internetu s tfetimi osobami bez Vaseho védomi.

Mailovd komunikace je ze studentskych mailovych schranek je omezena vyhradné na zasilani
v rdmci organizace. Pokusy o zaslani posty na adresu nepatfici zaméstnanci nebo studentovi
Skoly skon¢i chybovou hlaskou upozornujici na nedovolenou komunikaci, to samé plati pro
snahy adresovat studentovi postu ze schranky mimo organizaci.

Sluzby, ke kterym ma Vase dité v ramci Skolni licence MS Office 365 pfistup se omezuji pouze
na interni komunikaci v rdmci $koly a podporu z4kl pfi domdci pfipravé. Zalezi ale
samoziejmé vyhradné na Vas, jestli a s jakou mirou dohledu détem umoznite aplikace
vyuZivat.

3) Nyni se Vam zobrazi nabidka tym(, ve kterych je Vase dité zarazeno. Veskera nabidka
ohledné programu je v levém menu.

Tymy S 8% Piipojit se k tymu nebo wytvoit novi

Testovaci tfida Ucitelé Devitky Trida 9.A
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Pro pfipojeni k predmétu na online vyuku je tfeba mit otevieny dany predmét ¢i tfidu (lisi se
podle tfid). V rdmci tohoto tymu lze s ucitelem chatovat (pres nabidku chat v levém sloupci).
Je tfeba sledovat kalenddr, kde budou informace o planovanych videohovorech a zalozku
zadani, kde budou informace o zadanych Ukolech. Viz obrazky. Pfi jakékoliv aktivité

v aplikace se vam objevi Cislo u zvonce. Po rozkliknuti se vdm zobrazi vse zobrazi.

Testovacf tifda Tridni tjm
Informaéni kandl ~ = @
B &9 Uzivatel Zadani zminil kanal 13:20
Trida 5.A.
Trida 5.4 > Cesky jazyk
CIL - Kencovky podstatnych jmen | Termin splnén...
. B 57 Uzivatel Zadani zminil kanal 10:26
Trida 4.A.
Trida 4.A > Informatika
INF 4.A - Pojmy | Termin splnéni 9. lis
- 202, 11Z3hntnl Das mmainil lbanil nan
Naposledy precteno
Bot User - 7254e396-868¢-4bf7-96b2-6fe763590b5a 9:19

Zkouska

Termin spinéni 10. lis

Zobrazit zadani

«’ Odpovédét
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Takto vypadd otevieny Ukol. Po odevzdani ma ucitel moznost vratit Zzakovi ukol k pfepracovani. Ten
ho opravi a odesle znovu.

5) Kalendar
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=) Chat s dcastniky
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Kalendar bude druha cast, ktera nas na hlavnim panelu bude zajimat. Zde mizeme vidét

rozvrh hodin podle data a ¢asu. KdyZ se domluveny ¢as nasi hodiny bude bliZit, tak se nam v
kalendafi zpfistupni moznost ,,Pfipojit se”.



6) Volani - videohovory

Po stisknuti tlacitka ,Pfipojit se“ ndm Teams da mozZnost nastavit zapnutou kamerou a mikrofon.
Staci kliknout na posuvnik, ktery se sam zapne, nebo vypne.

Zvolte moZnosti videa a zvuku.
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Mite vypnutou kameru.

Zrusit Pripojit se

Po pfipojeni mQZzeme v hovoru najit v dolni ¢asti nékterda uzite¢na nastaveni (v horni ¢asti na stazené
aplikaci). Prvni moZnost vlevo nam indikuje, jak dlouhou dobu jsme v hodiné. Dale zapnuti a vypnuti
kamery a mikrofonu. V pravé ¢3sti zase najdeme ¢ervené sluchatko na odchod z hodiny, dvé
postavicky nam ukazi ucastniky hodiny, bublinka s textem ndm otevie po pravé Casti chat, kde si
mohou Z4ci psat po dobu hodiny a posledni moZnost je zvednuti ruky, ktera se po kliknuti vybarvi a
ucitel uvidi, Ze se doty¢ny hlasi. Opétovnym kliknutim dame ruku dold.

INSTRUKTAZNI VIDEA:

Zakladni prace s Teams Vysvétleni jednotlivych karet aplikace: aktivita, chat (komunikace s uciteli),
tymy (soubory s materialy), kalendar, hovory, soubory.
https://www.youtube.com/watch?v=POqyH913Qk4&feature=emb logo

Prispévky a schiizky

Zobrazeni skrytych kanal(, jak spravné pridat prispévek (osloveni uZivatele, odpovéd na zpravu),
pripojeni se do schiizky, kam psat pfi schiizce (otevieni chatu schlizky), sdileni obrazovky.
https://www.youtube.com/watch?v=VpMVBMJMmxU&feature=emb logo

Odevzdani ukolu Jak vypracovat elektronické zaddni, nahrat soubor z PC, kde se podivat na
ohodnoceni Ukolu. https://www.youtube.com/watch?v=QuU10tObhYk&feature=emb logo

V pfipadé dotazl kontaktujte zastupkyni feditelky Ing. Alzbétu Obornou -
oborna.alzbeta@skolasatalice.cz
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